INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemalg, 30 de junio de 2026

Magister Edgar Estuardo Rodriguez Lépez
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Brenda Marisol Orellana Orellana de Gonzalez Cut: 1998186300201

Niimero de contrato: 029-110-2026-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 4-2026

Servicios (Técnicos 0 Profesionales): _Técnicos Nit del Contratista: 20120451

Niimero de Factura: 2887270974 - Serie: CDE58687 —

Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 Periodo del Informe: Junio ~

Monto Total del Contrato Q 59,677.42 Plazo del Contrato: 02/01 al 30/06/2026
Seccidn de Tesoreria del Departamento Financiero de la

Unidad Administrativa donde Direccion de Administracidn y Finanzas de la Direccidn General

presta los servicios: del Deporte y la Recreacion

Objetivos del Contrato:

sgL CONTRATISTA® se compromete a prestar sus servicios “TECNICOS” para "$eccidn de T ria del Dep
llnanderodel-blu«iindtldminklmdinyﬁnnmdehbiucd‘!‘ 1 del Deporte y la R cién" del

Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la éticay probidad, en la prestacién de
servidios, que describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segln Clausula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Apoye en la revision de expedientes para pago para ejecucion de la cuota del mes de mayo 2026

2. Apoye en la elaboracidn de respuestas a la Unidad de Informacion Publica

3. Apoye e la revision de expedientes para pago por medio de Tarjeta de Compras Institucional

4. Apoye en la elaboracion de informacion para toma de decisiones para la ejecucion del fondo rotativo intemo

5.Apoye en el analisis de las integraciones de caja chica para el reintegro correspondiente

6.Brinde apoyo en dar retroalimentacion al personal de Tesoreria y otras unidades en materia de liquidaciones de vidticos ¥ expedientes de fondo rotativo
interno.

Brenda Marisol,Orellana Orellana de Gonzdlez Ingrid Yesenia Camey Ordofiez
(segn Clausula de contrato: Decima Primera)

* A

\/ C/&"' irma de Contratista d'qu Autoridad que Evaltia los'Servicios
u

de cont = Decima Primera
ngrid Yesenia Camey Ordofiez
Jefa de la Seccién de Tesoreria en Funciones

(segtn Claus



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemalo, 30 de junio de 2026

Magister Edgar Estuardo Rodriguez Lépez
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Brenda Marisol Orellana Orellana de Gonzalez CUL: 1998186300201

Numero de contrato: 029-110-2026-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 4-2026

Servicios (Técnicos 0 Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 20120451

Nimero de Factura: 2887270974 Serie: CDE58687 /7

Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 / Periodo del Informe: 02/01 al 30/06/2026

Monto Total del Contrato o 59,677.42 Plazo del Contrato: 02/01 al 30/06/2026
Seccion de Tesoreria del Departamento Finandero dela

Unidad Administrativa donde Direccion de Administracidn y Finanzas de la Direccion General

presta los servicios: del Deporte y la Recreacion

Objetivos del Contrato:

sEL CONTRATISTA® se compromete a prestar sus servicios "TECNICOS” para "Seccidn de ria del Dep &
IMnkhbmthmm&n,mﬂm*hM‘ al del Deporte y la R ¢cién” del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicadién, diligendia y con arreglo a los principios de la éticay probidad, en la prestacién de
servidios, que describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Apoy@ en la Seccidn de Tesoreria en el andlisis de documentos para pago por medio de Tarjeta de Compra Institucional, para que cumplan con los requisitos
legales que sustenten el pago.

2. Apoyé en el andlisis de las integraciones de liquidacién de Fondo Rotativo Institucional verificando que cumplan con los requisitos que establecen los
lineamientos de la Unidad de Administracién Financiera ~UDAF-

3, Apoyé al Jefe de la Seccion de Tesoreria para realizar el anélisis mensual de expedientes pagados con la Tarjeta de Compras Institucional ~TCl- para solicitar
la cuota financiera de regularizacién ante la Unidad de Administracién Financiera —~UDAF 4. Propuse estrategias para minimizar errores en las liquidaciones
de caja chica y combustible

5. Apoyé en la elaboracién de informes sobre la situacién del Fondo Rotativo Intemo con TCl, para toma de decisiones.

6. Apoyé en formular respuestas de requerimientos de la Unidad de Informacién Pdablica que ingresaron en la Seccién de Tesoreria.

Brenda Marisol Orell Orellana de Gonzalez Ingrid Yesenia Camey Ordoiiez
(segim Clausula de rato: Decima Primera)
e Contratista Firma v sello de la Autoridad que EvaliaNos Servicios
(segtin Clausula de contrat ecima Primera)

Ingrid Yesenia Camey Ordofiez
Jefa de la Seccién de Tesoreria en Funciones



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemnala, 30 de junio de 2026

Magister Edgar Estuardo Rodriguez Lépez
Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tenao el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Brenda Marisol Orellana Orellana CUl 1998186300201
Nimero de contrato: 029-110-2026-DGDR-MCD Acuerdo Ministeriak 4-2026
Servicios (Técnicos 0 Profesionales): _Técnicos Nit del Contratista: 20120451
Ndmero de Factura: 2887270974 Serie: CDE58687
Honorarios Mensuales: Q  10,000.00 7 Periodo del [nforme: 02/01 al 30/06/2026
Monto Total del Contrato Q 59,677.42 Plazo del Contrato: 02/01 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde Seccion de Tesoreria del Departamento

presta los servicios: Financiero de la Direccion de

Objetivos del Contrato: /

“EL CONTRATISTA® se compromete a prestar sus servicios “TECNICOS” para “Seccién de Tesoreria del Departamento
Financiero dalcbireulinde“-hkhdil'ﬂnmm de la Direccién General del Deporte 9 la Recreacién”
del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la éticay probidad, en la
prestacién de servicios, que describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (seguin Clausula de
contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Realicé el andlisis y validacién de expedientes gestionados mediante la Tarjeta de Compra Institucional, asegurando el cumplimiento de los requisitos
legales para su autorizacién y pago.

2 Revisé y verifiqué las integraciones de liquidacién del Fondo Rotativo Institucional conforme a los lineamientos de la Unidad de Administracién Financiera

(UDAF).

3.Apoyé el andlisis mensual de expedientes pagados con la Tarjeta de Compras Institucional (TCY) para la gestidn y solicitud de la cuota financiera de
regularizacién ante la UDAF y se contd con la disponibilidad del fondo rotativo para cubrir los gastos emergentes.

4.Disefié y propuse estrategias especificas para disminuir errores en las liquidaciones de caja chica y combustible, contribuyendo a mejorar la eficiencia del
control financiero.

5 Elaboré informes técnicos sobre el estado de! Fondo Rotativo Interno asociado a la TCY, brindando insumos relevantes para la toma de decisiones.

6.Redacté y preparé respuestas formales a los requerimientos de la Unidad de Informacién Pdblica, gestionados por la Seccién de Tesoreria.

Brenda Marisol Orellana Orellana Ingrid Yesenia Camey Ordofiez
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaliia los Servicios

(segiin Clausula de contrato: Decima Pril

irma ntratista ?ign\ul sello de la Alitoridad que Evaltiia los Servjcios
(segln Clausula de contrato: Decima Primera)
Ingrid Yesenia Camey Ordonez
< Jefe de la Seccién de Tesoreria en Func



